NURETTIN TEKSAN ORTAOKULU KAMU HIZMET STANDARTLARI

< HIZMETIN
o c . TAMAMLANMA
= Z Hizmet Ad1 ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEO)
1 Kayit Kabul Niifus Ciizdam Fotokopisi 20 Dakika
Ortaokullar
Nakil Gegisler 1.Niifus Ciizdan1 Fotokopisi .
2| Ortaokullar 2.Veli Dilekgesi 20 Dakika
Kayit Kabul .. " ..
3 Ortaokullarinda ;gzgﬁf %Zga?siF crokopis 30 Dakika
Denklik ile Kayit ' £
Ogrenci Belgesi I .
4 Ortaokullart So6zlii Basvuru 5 Dakika
Ogrenim Durum
5 Belgesi Dilekge 30 Dakika
Ortaokullar
Ogrenim Belgesi . .
6 Ortaokullar: Dilekce 30 Dakika
1.0grenci ailesinin maddi durumunu gésterir beyanname
2.Kontenjandan bagvuracak 6grenciler i¢in; 6gretmen ¢cocugu,
2828 ile 5395 say1lt kanunun kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin
oturdugu yerde ilkdgretim okulu (tasimali egitim kapsaminda
Merkezi Sistemle olanlar dahil) bulunmayan ¢ocuk olduklarina dair belgeler.
7 Yapilan Sinavlar 3.Banka dekontu | Giin
Ortaokullar 4.Esi calisiyorsa, 12 aylik gelir toplamuini gosterir belge
(PYBS) 5.Y1llik veli ve esinin gelir toplami
6.Niifus Kayit Ornegi
7.Ucretli ve maasl ise 12 aylik toplam iceren bordro
7. Serbest meslek sahiplerinin kurumlarindan alacaklar1 6nceki
yillara ait toplam matrah
Mezuniyet/Ayrilma
Belgeleri -
Ilkégretim
8 Okullarinda Diploma, Dilekge 30 Dakika
Nakil veya Ogrenim
Belgesini
Kaybedenler
%/Ieizuln ly.et/%)l;l:.l lmi:. 1.Sozlii basvuru veya vekaletname
9 ciseiert - ogretim 2.Diplomanin iadeli taahhiitlii gonderilmesinin istenmesi halinde 15 Dakika
Okullarinda Diploma

Verilmesi

dilekge




Ortaokullarinda

10 | OfrenciYetistirme | oo pyo g oo 30 Dakika
Kurslarindan
Yararlanma
1.Veli Dilekgesi
2.1Ikdgretimde, yeni 6gretim yilinin basladig1 ilk bir ay igerisinde,
1 Ortaokullarinda Simf | 1.-5. smiflara devam eden 6grencilerden beden ve zihince gelismis | Hafta
Yiikseltme olup, bilgi ve beceri bakimindan sinif diizeyinin iistiinde olanlar
icin sinif/sube rehber 6gretmeninin ve varsa okul rehber
Ogretmeninin yazili 6nerileri.
Ortaokullarinda Veli
Tarafindan Ogrenci
12 Davramslarimnt Veli Itiraz Dilekgesi 5 Giin
Degerlendirme
Kurulu Kararina
Itiraz Etme
Iéaflt ll(( a;:)ul d 1.Denklik Belgesi
13 rtaokurlarinda Z.Ogrencinin Tirkiye’de 6grenim gorebilecegine dair Emniyet 30 Dakika
Yabanci Uyruklu v e dremies . .
o . Genel Midiirliigii’nden alinacak en az bir yillik oturum belgesi.
Ogrenci Kayitlar
Yurt Disindan e B e e .
14 Ogrenci  Nakli g;gnrgnl;rerlliﬁ;geizk() 11 Milli Egitim Miidirliigiinden istenecek ve 30 Dakika
Denklik ile Kayit
Sinavlara Hazirhk ve . .
15 Yetistirme Kurslari Dilekge 30 Dakika
16 Ogrenci izin Isteme Dilekge 5 Dakika
17 | Swav Tarihlerinin | g pacvnry 30 Dakika
Bildirilmesi
Sosyal ve Kiiltiirel . .
18 | Etkinlik Cahsmalary | DUeKS 30 Dakika
PERSONEL iCiN
19 Hastalk l?aporolarlmn 1.Dilekg¢e ( Okuldan Alinacak) 30 Dakika
Izne Cevrilmesi 2.Rapor
20 Mazeret izni Matbusu okuldan alinacak 30 Dakika
.. e 1.Dilekge :
21 Ucretsiz 1zin Isteme 2 Mazeretini gbsterir belge 30 Dakika
ggr([e)tmenlerilnt Qz‘“ 1.Elektronik bagvuru
22 rubuna ve Istege 2.Kararname 30 Dakika
Bagh Yer 3.Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
Degistirmeleri
23 Hizmet Cetveli So6zli bagvuru 5 Dakika




24 Gorev Yeri Belgesi Sozlii bagvuru 5 Dakika

Hizmet i¢i Egitim

Elektronik bagvuru 30 Dakika
Basvurular

25

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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